Regulamin wydawania książek

Informacja dla autorów
Po wypełnieniu wniosku o wydanie książki i oświadczenia dla autorów (formularze dostępne na stronie internetowej Instytutu) prosimy o przekazanie do Oficyny Wydawniczej tekstu książki, monografii, pracy habilitacyjnej przygotowanego według poniższych wytycznych.

Materiały przeznaczone do wydania należy złożyć u wydawcy: 

1. W formie wydruku (jednostronnego)

· rozmiar czcionki — 12 pt,

· wiersze tekstu — podwójny odstęp,

· marginesy — 25 mm,

· numeracja stron — dolny prawy róg,

2. W wersji elektronicznej (na dyskietce lub cd).

Tekst

1. Strona tytułowa — nazwiska autorów i tytuł.
2. Strona redakcyjna (po tytułowej) — dane dotyczące źródła finansowania, numeru wydania, współautorów, wykorzystania w tekście przedruków za zgodą innych wydawców itp.).

3. Spis treści — bez podawania numerów stron.
4. Wstęp, wprowadzenie — bez numerowania.
5. Wyróżnienia — nie stosować (wyjątek: nazwy łacińskie pisane drukiem pochyłym). Wyróżnienia, które zdaniem autora należałoby wprowadzić, proszę zaznaczyć na marginesie do uzgodnienia z wydawcą.
6. Stosowanie skrótów — należy ograniczać je do powszechnie zrozumiałych i stosowanych w piśmiennictwie naukowym, a przy pierwszym zastosowaniu skrótu podać jego rozwinięcie.
7. Jednostki miary — należy podawać według układu SI.
8. Wyniki cudzych prac — przy powoływaniu się na nie należy podać dane autora, tytuł publikacji i pełny adres bibliograficzny.
Tabele, ryciny
1. Powinny być zamieszczone najbliżej miejsca powoływania się na nie lub (w przypadku ich dużych rozmiarów) na końcu publikacji (wtedy w tekście, na marginesie, powinny zostać oznaczone miejsca powoływania się na nie).
2. Powinny być ponumerowane (cyfry arabskie).
3. Każda kolumna w tabeli powinna mieć nagłówek.

4. Tabele należy opatrzyć tytułem (nad tabelą, bez kropki na końcu wersu), ryciny — podpisem (pod ryciną, zakończony kropką).
5. Objaśnienia/opisy do tabel powinny znajdować się pod tabelą, do rycin — między ryciną a jej podpisem.
6. Przy powoływaniu się na wyniki cudzych prac należy podać w opisie dane autora, tytuł publikacji i pełny adres bibliograficzny.
Piśmiennictwo
1. Wykaz piśmiennictwa powinien być sporządzony według kolejności cytowania jego pozycji w tekście — nie dotyczy to rozpraw habilitacyjnych, w których wykaz sporządzany jest alfabetycznie.
2. Odnośniki do danej pozycji piśmiennictwa w tekście głównym należy podawać przez wpisanie, w miejscu powoływania się na nią, przypisanego jej numeru w nawiasach okrągłych (w przypadku kolejnego cytowania tej samej pozycji należy podać ten sam numer) — nie dotyczy rozpraw habilitacyjnych, w których w nawiasach podawane jest nazwisko autora i rok wydania publikacji.
3. Skróty nazw czasopism powinny być zgodne z wykazem ogłaszanym rokrocznie przez Index Medicus (lista nazw i skrótów — http://www.ncbi.nlm.nih.gov/entrez/journals/loftext_noprov.html), przy czym w publikacjach zamieszczanych w wydawnictwach polskojęzycznych obowiązuje zapis skrótów z kropkami.

4. Zapis adresu bibliograficznego:
· dzieło autorskie 

Nowak J., Skłodowski B.: Choroby zawodowe. Wydawnictwo Naukowe, Warszawa 2003

· praca zbiorowa (redagowana)


Nowak J., Skłodowski B. [red.]: Choroby zawodowe. Wydawnictwo Naukowe, Warszawa 2003

· powołanie się na rozdział w książce

Nowakowska B., Kowalczyk Z.: Choroby górnych dróg oddechowych. W: Nowak J., Skłodowski B. [red.]. Choroby zawodowe. Wydawnictwo Naukowe, Warszawa 2003, ss. 231‑245
· artykuły w czasopismach

Nowak J., Skłodowski B.: Choroby zawodowe. Med. Pr. 2003;123(1):189–202

· artykuły w czasopismach mające nadany numer DOI
Nowak J., Skłodowski B.: Choroby zawodowe. Med. Pr. 2003;123(1):189–202. DOI 0.2478/v10001-007-09238-z

· więcej niż sześciu autorów
Nowak J.A., Skłodowski B., Jezierski C.M., Kowalski D., Knapik W., Bąk A.Z. i wsp.: Choroby zawodowe. Med. Pr. 2003;123(1):189–202
· artykuł w postaci elektronicznej

Nowak J.A., Skłodowski B.: Choroby zawodowe [cytowany 3 marca 2008] [2 ss. ekranowe]. Adres: http://www.zdrowiecom.pl/htm/210_1

Zasady sporządzania piśmiennictwa dostosowane są do „Ujednoliconych wymagań wobec artykułów przeznaczonych do druku w czasopismach biomedycznych”, ogłoszonych przez Międzynarodowy Komitet Wydawców Czasopism Medycznych, a opublikowanych w „The New England Journal of Medicine” (1997;336(4)). (Zasady te dostępne są w Lekarskim Poradniku Językowym pod adresem: http://lpj.pl).

Uwaga
1. Prace przygotowane niezgodnie z regulaminem są zwracane autorowi do uzupełnienia/poprawienia. 
2. Redakcja zastrzega sobie prawo dokonywania poprawek językowych bez porozumienia z autorem.
3. Po przygotowaniu publikacji do wydania autor otrzymuje ją do korekty, której zakres może obejmować jedynie rzeczywiste błędy druku. Czas przeznaczony na korektę ustalany jest indywidualnie.
4. Po dodatkowe informacje dotyczące wydawania książek proszę zwracać się do redakcji:

· Katarzyna Rogowska (redaktor, kierownik Oficyny Wydawniczej)
tel. 42 6314 718, e-mail: korekta@imp.lodz.pl; edytor@imp.lodz.pl
· Agata Arzapalo (asystent redaktora)
tel. 42 6314 717, e-mail: oficyna@imp.lodz.pl

Oficyna Wydawnicza Instytutu Medycyny Pracy im. prof. J. Nofera w Łodzi, ostatnia aktualizacja: marzec 2008


